YHUBEP3HTETCKH
KJIUHUYKH HEHTAP HHALL
bpoj: 39440/8a

Jdatym: 26.12.2023.roa.

Ha ocroBy wiana 14. ctas 1. Tauka 3. 3akoHa 0 apxuBckoj rpahu u apxusckoj nenarnoctu ("Ci.
rinacHik PC”, 6p. 6/2020) u unana 27. Crayta YHUBEP3UTETCKOr KIMHHYKOr ueHTpa Huui, YnpasHu
on60p VHUBEpP3HTETCKOr KJAMHMUYKOr LeHTpa Huim, Ha cenmmuum oapxkanoj maa 26.12.2023.roauue,
JIOHOCH

MPABWJIHHK O HAYUHY EBUJIEHTHPABA, 3AIITUHTE H KOPULIREBHA
EJJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

OIIIUTE OJAPEJABE

Yaau 1
OBHMM NPaBUITHUKOM Ce PeryJiiiie HauHH eBHACHTHPAba, 3alITHTE H KOpHLUhemba eleKTPOHCKHX
JIOKYMEHATa Te eJeKTPOHCKOT MOC/IoBamba Yy HHHOPMAMOHHM CHCTEMHMA YHHBEP3UTETCKOT KJIMHHYKOT
uentpa Hum (y nawem tekety: YKL Huu).

Ynan 2

YV OKBHpY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBAbA MOje/IHHH TEPMHHH UMajy ciesehe 3Hadee:

E/eKTPOHCKO KAHIEJIAPHjCKO MOC/I0Babe 00yXBaTa M0C/I0BE KAaHLENAPH]CKOr M0C/I0Baba ca
eNIEKTPOHCKHUM JIOKYMEHTHMA Y HH(OPMALHOHOM CHCTEMY.

EjleKTPOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyn MO0JaTaka cacTaB/beH Oj cioBa, Opojesa, cumbona,
rpadMuKKuX, 3BYYHHX H BHJEO 3allMca Ca/iP’KaHUX y TOAHECKY, NUCMEHY, peliekbY, HCIPABH HIIH ouno
KOM JIpYrOM aKTy KOjH cauydHe MpaBHa W (JM3MuKa JIHIA HIIH OPraHH BJIACTH paj KopHiuhewa y npaBHOM
MPOMETY HJIH Y YIIPABHOM, CYJCKOM WJIH JIPYrOM MOCTYMKY Mpe/i OpraHuma BIacTH, aKo je eJeKTPOHCKH
u3paheH, AMIHTAIH30BaH, MOCTAT, NPUM/bEH, CauyBaH WK apXMBHPaH Ha EJIEKTPOHCKOM, MAarHETHOM,
ONMTHYKOM HJIH JIPYTOM MEIIH]y.

EJIeKTPOHCKO ToCaA0Bame je ynorpeba mogataka y eJEKTPOHCKOM OOJIHKY, Cpe/cTaBa
eJIeKTPOHCKE KOMYHHKaLHje 1 eeKTpoHCcKe odpaje noaataka y obasbatby Mociosa VKL Huw.

EJeKTPOHCKH NMOTIHC je CKYIl M0/aTaka y eJeKTPOHCKOM O0JHMKY KOjH Cy NMPHIAPYXKEHH WIH
JIOTHYKH [OBE3aHH ca JApyruM (MOTNHCAHWM) TMOJALHMa Y EJIEKTPOHCKHM OOJNMKY Tako aa ce
eNeKTPOHCKMM MOTIHCOM MNOTBphyje HMHTErpuTeT THX MOJaTaka M HIGHTHTET NOTIHCHHKA. CBpxa
eJICKTPOHCKOr MOTNHCA je 1a MOTBPAH ayTeHTHYHOCT cajpikaja nopyke (Iokas ja nopyka HHje
NpoMereHa Ha MyTy O MOWM/BAaoUa /0 NpuMaoua), kao W ja obe30elu rapaHTOBamke WICHTHTETA
MOLIM/bAOLIA NOPYKE.

Apxuscka rpaba, kKao J0KyMEHTapHH MaTepHjal KojH ce TPajHO 4yBa, jecTe 0na6paHn H3BOPHH,
a y HeIOCTATKy M3BOPHOr, H CBAKH PENpOAyKOBaHH OONHK JIOKYMEHTa WM 3anmuca KOJH Cy HacTalH
PaloM H Je/I0BAbEM JPXKABHHX OpraHa i OpraHu3aiuja, OpraHa TepHTOPHjaIHE aYTOHOMH]E H JeIHHHIA
JIOKAJIHE CcamoynpaBe, YCTaHOBA, jaBHMX npenyseha, umanaua jaBHHX opnatthewa, MNPHBPEAHHX
JIpyLITaBa, Mpejly3eTHHKA, LA Koja 00aBiba]y perdcTpoBaHy JENaTHOCT, BEPCKHX 3aje/IHHLA, KAo H
JPYTHX TIPAaBHUX WM PU3HUYKHX JIMIIA, & O/l TPAjHOT CY 3HAYaja 33 KyNTypy, YMETHOCT, HayKy, POCBETY H
apyre ApywTBene obnacti, 6e3 0b63upa Ha TO Kaja H [Je Cy HACTajlM, H 1a JiM Cce Hallase y ycTaHoBaMa
3aIITHTE KYATYpHUX J00apa HiiH BaH ibHX, H Oe3 003upa Ha 00/HK H HOCAY 3aMHCca Ha KOME Cy cavyBaHH.

Apxuscka rpaha y enekTponckom obamKy je apxuBcka rpaha KOja je M3BOPHO Hacrtana y
eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIOKYMEHTAPHH MATEPHjaJl Yy eJeKTPOHCKOM OOJHKY je JIOKYMEHTapHH MarepHjall Koju je
W3BOPHO HACTAO Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.



JIMrHTANH3ANHjA je KOHBEP3Hja AOKYMEHTa W3 00JIMKa KOJH HHj€ eNEKTPOHCKH Y IeKTPOHCKH
00JHK.

JIMrHTANH30BAHH JQOKYMEHT je JOKYMEHT KOJH je HacTao JMIMTaTH3aUHjoM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJIAPHJCKO ITOCJIOBAILE

Ynan 3
E/IeKTPOHCKO KaHLIENapHjCKO MOCIOBabe 00yXBaTa HACTAHAK, yNOTPeOy M 3alUTHTY MojaTaka y
e1eKTPOHCKOM O0BJIMKY, CpeIcTBa eNeKTPOHCKE KOMYHHKallMje W eNeKTPOHCKe obpane nopjaraka y
obapbamy nociosa y YKL Huwi.

Ynau 4

EneKTpoHCKO KaHUenapujcko nocioBamwe obesdehyje na ce y HHPOPMALHOHOM CHCTEMY YKL
Huw 06aBbajy NOCIOBH KAHLEIAPHJCKOT M0CI0Bakba OJHOCHO /ia Ce y TOM CHCTEMY MOCTYNa ca CBHM
JIOKYMEHTHMA y eJIeKTPOHCKOM OOJHKY.

[Moc/OBHE MM payyHOBOJACTBEHE MCMpPaBe MOy /a Ce HyBajy Ha e/eKTPOHCKHM Me/MjHMa kao
OPHIHHAIHA JIOKyMEHTa HJIH JHTHTalHEe KOMHje ako je obesdeheHo ga ce nojaunma cajpkaHHM y
JICKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MO3KE MPHCTYIIHTH H J1a Cy NOr0/IHH 3a fajby 00pajy; Aa Cy nojalH cauyBaHH
y 00/IMKY Y KOME Cy HalpaB/beHH, MOCIATH H IPHMIBEHH; J1a Ce W3 CayyBaHe eNIEKTPOHCKE NOpYKe MOKe
YTBPANTH MOLIM/bAIAL, NPUMATaL, BPEME M MECTO Cllakha H MpHjeMa; 1a ce MPHMEbY]y TEXHOJOTHje H
MOCTYNIH KOjUMa ce Y J0BOJbHO] Mepn obesbelyje 3aTuTa 0/ M3MeHa WK OpHcawa Mojaraka Wi
JIPYTO TMOY3/1aHO CPEICTBO KOjHM C€ rapaHTyje HEeNpOMEHJBHBOCT [0/1aTaka WM MOPYKa Kao H pe3epBHa
Gasa rojaraka Ha Jpyroj JIOKaHj.

Ynau 5

YV OKBHMpY ENeKTPOHCKOr KaHlenapujckor nocjosama y YKL Huw ce kopucte oarosapajyhu
HH(OpPMALMOHH CHCTeMH KOjH omoryhasajy: Boheibe eJeKTpPOHCKe eBH/ICHLHUjE O MPUMIbEHO] WIIH
HOBOHACTAJIO] PauyHOBOJICTBEHO] OKYMEHTALIH]H, KA0 H OCTATUM JIOKYMEHTHMA (JIOTTHCH, 3aXTEBH, MT);
obaB/balbe KILUTOBOJACTBEHMX M Pa4dyHOBOJCTBEHHX [MOCJIOBA: MHTEPHY JOCTaBY €JIEKTPOHCKHX
J0KyMeHaTta v obaseluTaBarme OBIalheHHX KOPMCHHKA CHCTEMA O €/IEKTPOHCKHM IOKYMEHTHMA, back up
W UyBae eNEeKTPOHCKHX H/WIH Y eNeKTPOHCKH OOJIHK MpeHeceHnX J0KyMEHATa H HHX0BO eleKTPOHCKO
apXHBUPAHLE.

VKL Huur je ayaH a KOPUCTH padyHOBOJCTBEHH codTBep koju oMoryhasa (yHKUHOHHCAE
CHCTEMa MHTEPHHMX PauyyHOBOJACTBEHHX KOHTpOJa M oHemoryhasa OpHcare MPOKEHKEHHX MOCIOBHHX
MpoOMeHa.

Yaau 6
3anocnena nuua y YKI[ Huw cy osnauihera 3a pazn y nocrojehum HHQOPMAUHOHHM CHCTEMUMA
u umajy oapelery Bpcty oprnairhera 1 npasa MPUCTYINA, CXO/IHO 3a/1yKEHHMA PAHOT MECTa.
Jlnna osnamhena 3a MOCIOBE aAMMHUCTPHpPaba noctojehnx HHOPMALMOHHX CHCTEMA CY JIMLLA
sanocnena y YKL Huw, koja spuie nocniose odesbelera nudopmainoHe CHrypHOCTH U npyxajy
NOAPIIKY Y pajay. (onyuono: mpeha nuya anzascosana 00 cmpane /[pyuimea).

HAUYMH U MOCTYHAK PAJA Y HHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY
Ynan 7

VKL Huw y cBOM MOCTOBatby KOPHCTH paiyHOBOJCTBEHE [porpame, anJuKaluje 3a
KOMYHHKALH]Y H CJL.



3ALITHUTA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Ynan 8
Cau 3anocnenu y YKL Huui, Dy)HM Cy Ja Nak/bMBO PYKY]y H paje ca €JNCKTPOHCKOM H
MH(OPMATHYKOM ONMPEMOM, /14 je KOPHCTe y CKJaly ca ynyTCTBHMa Npou3Bohaua W HHTEPHHM aKTHMa
YKII Hum.
3amocieHH cy Jy’HH Ja CBaKH KBap MM MpoOneM eNeKTPOHCKe W MH(pOpMaTHYKe MpHpoje
npujase osnawhieHoM JIHIly, Kako OH ce XHTHO W edHKacHO mpeaysesie Mepe 3a crpevaBarbe ryOuTka
No/1aTaka ¥ OCHrypasarbe HHOPMaLHOHOI CHCTEMA.

Yaan 9
3aurTuTa noaaTaka y HHGOpMalHOHOM CHCTEMY BPLIH C€ M3PaJOM 3alUTHTHHX KOMHja nojaraka
(back up), ¥ cIpOBOAH C€ jeJIHOM JIHEBHO.

MPUCTYII HHOOPMAIITUOHUM CUCTEMHMA

Yaan 10

Tpuctyn u paj y nocrojehim HHGOPMALIMOHHM CHCTEMHMA HMa]y CBH 3allOCICHH Y YKL, Huun,
CXOJIHO 3a/yKembHMa pajIHOTI MecTa.

3amTHTa NpucTyna nojaunnmMa odesdehyje ce nasarem opnaiihiersa HeNMOCPEAHHM H3BPLIHOLMMA
0J1 CTpaHe AHPEKTOpa.

[puctyn noctojehuM eneKTpOHCKMM MojalluMa y HMHOOPMALHOHOM CHCTEMY moryh je
MCKJbYUHBO y3 momoh oaroeapajyhe no3uHKe 3anoc/ieHor, J10/1el0M HHBOA NpaBa NPUCTyNa CHCTEMY HIIH
Ha JIpyrd HauKH, 000peH o/ cTpane aupektopa YKL Huui

Hudopmaumje 0 J03HHKAMA KOPHCHUKA CE CMATpajy CTPOro MOBEp/LHBHM H HH Y KOM ciyuajy
HHje I03BOJBEHA PAa3MEHa JIO3MHKH H3Mel)y 3anoC/IeHnX HHTH OTKPHBAtbE JIO3HHKH TpehHM THUKMA.

Ctporo je 3abpareHa cBaKa HaMepHa HJIH HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOXE HMATH HEraTHBaH
YTHIA] HA TIPABHJIHO W HEMPEKHIHO QYHKLUMOHHCAbe HHPOPMALHOHHX CHCTEMA, HA PACMOIOKHBOCT 32
ynoTpeby cHMCTeMa JerajlHiM KODHCHHIHMMA, Ka0 M aKTHBHOCTH M Pajib¢ KOje Ce MOry CMaTpatH
arpecHBHUM HITH YBPEIJbHBHM.

3anociend He CMejy JAa MHIIy, pa3BHjajy, KONMpajy, M3BpLIaBajy WM 4yBajy Ouio KakaB
3/I0HAMEPHHU KOJI YHja je HaMeHa J1a PeIUTHKYje, YHULITH WK Ha OO KOJH APYTH HAYHH OMETa HOPMAJHO
dyHKUHOHHCAE HHPOPMALIMOHHX CHCTEMA.

OBABE3E VYKL HHUIII KAO CTBAPAOLA U HUMAOLA APXHUBCKE I'PABE H
JJOKYMEHTAPHOT MATEPHUJAJIA ¥ EJJEKTPOHCKOM OBJIHKY

Yaan 11

EJIeKTPOHCKO apxuBapatse je aeo uHpopmauuonor cuctema y YKL Huw, y okBupy kojer ce
4yBajy eJEKTPOHCKA [AOKYMEHTA, TaKo Jia jeé OCHIyPaHo AYrOTPajHO 4HyBaie eNEeKTPOHCKE apXHBCKe
rpalje, 1eHO ONpKaBaie, MUIPHPaRE N0JaTaka Ha HOBE HOCA4e Y MpONHCcaHHM Qopmatima, CBe 10
npeaje eIeKTPOHCKe apxuBcke rpahe HajuIeXKHOM apXHBY, Y CKiaay ca MponHcHma kojuma ce ypehyje
apxuBcka rpaha u yTBpheHuM poKOBHMA HyBatba.

ENeKTPOHCKO apXMBHPaibe JOKyMEHTallMje BPLIH Ce y LMJbY JaKlIer NpOoHaNakeha 10Ky MeHaTa,
qyBarba U GPKEr MAaHHMYJIHCAbA MOCTOBHHM HH(OpMaLHjaMa.

EJleKTpoHCKa JIOKYMEHTa MOpajy OMTH eEKTPOHCKH NOTNHCAHa KBANTH(PHKOBAHHM IHTHTATHHM
cepTH(MKATOM W3AATHM OJ TIPH3HATHX CEPTHOUKOBAHHX Tena Peny6nauke CpOuje M MpencTaBsbajy
BakehH eEeKTPOHCKH JI0KYMEHT ca Kojum he ce ocTBapuBaTH KOMYHHKALIH]a Ca JIPYTHM NPaBHAM JHUHMA
W/MIIK PKABHHM MHCTUTYLHjaMa.



CBH CerMeHTH MOCTYINaKa BE3aHHX 3a eBHACHTHpPabe, MOMUCHBAMKE, H3BELITABake H JIp, MOry
OWTH M3BPLIABAHH KPO3 COPTBEPCKE CHCTEME KOjH KpeHpajy eleKTPOHCKA IOKYMEHTa H H3BELUTaje.

Ynan 12
O6aseza YKI[ Huw je na ocurypa TpajHO YyBaibe apXHBCKe rpalie y eleKTpOHCKOM 0OJIHKY,
IEHO OJIPKaBalbe, MUIPHPAe 0JHOCHO npedaunBaibe Ha HOBE HOcCaue y nponucaHuM Qopmaruma 10
npenaje apxuBcke rpahe y eeKTPOHCKOM 00THKY Ha/LIeKHOM jJaBHOM apXHBY.

Yaan 13

VKL| Huw, kao cTBapanan W HManal apxuBcke rpalle W JIOKyMEHTapHOr MaTepHjana y
eNEeKTPOHCKOM 00Ky, Jy:KaH je Ja CIPOBOAM MpPOLEAYPE M MOCTYNKE Be3aHe 3a YIpaB/baibe
JTOKYMEHTHMA, Kao M Ja KOPHCTH HHAOPMALMOHH CHCTEM, KOJH rapaHTyje 3alUTHTY, ayTeHTH4YHOCT,
BEPOJIOCTOJHOCT, LIETOBHTOCT H YNOTPeO/bUBOCT €JICKTPOHCKHX JJOKYMEHATA.

Creapame yc/aoBa 3a MOCTYNKE H TEXHOJIOIIKA pEellemha KOja Ce KOPMCTE TOKOM [0Yy3[1aHor
eJIeKTPOHCKOT YyBara apxuBcke rpale i JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaia y eleKTPOHCKOM ODJIHKY, BPIIH ce
y cKaajy ca 3akoHOM 0 apXHBCKO]j rpalu, mponucHma kojuma ce ypehyje noy3aaHo e1eKTpOHCKO YyBatbe
H OCTaJIMM BaKeUM NporHcHMa.

Ynan 14
VKL Huw, kao cTBapanail ¥ MManan apXxHecke rpafje y elekTpoHckoM oONHKY y obaBesH je na
oBy rpaly npeja 3ajeiHo ca npunazajyhuM MeranojauMMa M JIeKOJMpaHy, Ha HauyHH KOJH OJpeiH
HA/IIeXHHU JaBHU apXHB.
VKI[ Hum, kao cTeapanai W umanail apXuBcke rpahe y eleKTpPOHCKOM OONHMKY JyKaH je Ja,
npuaMkoM npeaaje, omoryhu ynotpebibHBOCT caiapikaja apxuBcke rpahe, y3 obesdelere TeXHHUKHX
YCITOBA, Y CKJIady ¢a NPOTHCHMa.

Ynau 15

YKI| Humw je mayxan aa obe30enn MOCTYNKEe W TEXHONONIKA pelleha Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY31aHOT eJIeKTPOHCKOT YyBakha J0KYMEHATa.

IMoy3naHo eNeKTPOHCKO HyBarbe JOKyMEHTa rnojipasymeBa odesdehere: 10kasa /Ja je J0KYMEHT
10CTOja0 y Ta4yHo ojpeheHOM TPeHYTKY 3aCHOBAaHO Ha KBAJIH(HKOBAHOM BPEMEHCKOM XKHUIY; O/IpKaBame
cTaTyca BIHWAHOCTH KBaTH(HKOBAHOT €NEKTPOHCKOI [OTMHCA HIH Mevara y OJHOCY Ha BPEMEHCKH
TPeHyTaK HACTaHKa; JOCTYMHOCT H3BOPHO YYBaHOT €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA W CBHX J0aTHHX NOJaTaka
Kojuma ce yTBplyje HCIYyHEHOCT YC/IOBAa M3 OBOI “WiaHa; OJpXaBae MOBEPEHa y HHTETPHTET H
ayTeHTHYHOCT TOKOM LIEJIOT [IEpHO/ia Uy Bamba.

Yaan 16

ApxuBcka Tpaha OIHOCHO JOKYMEHTApHH MaTepHjal KOjH Cce TpajHO 4YyBa, W3 KOjer HHje
W3BpLICHO O/1abMparse apXHBCke rpahe, He CMe ce OLITETHTH HH YHHLITHTH Oe3 o03upa Ha TO Ja 1u je
MHKPO(UIMOBAH MIH AHTHTATH30BaH.

Apxugscka rpaha dyBa ce TpajHO y 0OJIMKY Y KOjeM je HacTana.

M3BopHH 0GIHK JIOKYMEHTAPHOT MaTepHjasa, KOjH HHje eleKTPOHCKH M 3a KOjH HHje MporHcaH
TpajaH pOK 4yBarba, MOKE CE YHHIUITHTH W [P€ WCTeKa MPOMHCAHOI MepHoia 4YyBawa, YKOIHKO ce
JUCHTAIN3Y]e H YyBa Y OKBHPY ycilyre KBaTHOHKOBAHOT €IEKTPOHCKOT YyBakba JOKyMeHarTa y CKiaay ca
3aKoHOM.

Ynau 17
Y ciiyuajy J0KyMeHaTa KOjH Cy W3BOPHH HACTAIH Y OOMHKY Koju Huje enexrpoHcku, YKL Huur
MO3Ke J1a M3BPLIHM AMTHTATH3ALIH]Y 1OKYMEHTA Y €JIEKTPOHCKH ODJIMK MOro/laH 3a YyBambe.



[pe moueTka npolieca AMCHTANM3ALMje, Tj. KOHBEpP3Hje JOKYMeHTa M3 00iuka KOjU HHjE
eeKTPOHCKH y etekTporcku 00k, YKL Hum je ayxan 1a npubasi MHILbEHE HAUICKHOT apXHBa.

Yanan 18
OBaj MpaBHJIHMK CTyMa Ha CHAary OCMOr JaHa of JaHa objaBibHBama Ha ornacHoj tadbmn YKL
Huu.

VIIPABHU O/IBOP
MPEJCE/IHUK

[Ipodl ap Ueana Munomesuh
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